
1

государственное автопомное учре)rцение Сахалинской области<<Агентство по развитию человеческого капитала)>
(ГАУ СО (АРЧК>)

прикАз

от 08,10" ХС&9 лгs /t Н_0- /0f
г. Юлсно-Сахалинск

об утверхqцеrпда Учетной поллтrдса ди целей бухгаrтерского учФ*

В соответствии с Фелерсrлъным законом от 06.12.2011 м 402-ФЗ;Пршtазом Минфша России от 0I.12.2010 .hlb l57H; Приказом Минфr.ша Россtд.л от23'''010 J\& l83H; Прlжазом Миrrфr,шrа Роосии ou ir.or.r.l1 Ns 3Зн; ФедераJIьцымистандартами бухгагrгерскоtю учета

rРикАЗъшАЮ:

1. Утвердить УчетнуIо политику в новой редакции для целей
бухга,птерского учета и ввести её в действие с 01.01 .2024года.

2, flовести до всех подраздел енийи слуя<б учреждения соответствующие
документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики в
учреждении и организации бухгалтерского учета, документооборота,
санкционирования расходов учреждения.

З, ПРИЗНаТЪ Утратившим силу приказ от зо.12.2022 м 16_л (об
утверждении учетной политики для целей бухгалтерского учета на 2023год)

4, Контроль за соблюдением учетной политики возложить глаtsного набух галтера Н.Н.,Щементъеву.

5, Контролъ за испол}Iением настоящего Приказа возлагаю на себя.

И.о. генерального директора

4.2|5-228 (пХ1.0)

Н.В. Х(уравлева



УТВЕРЖЩНО:
И.о. генер€lльного директора

ГАУ Со (АРЧк)
Н.В.Журавлева

08 декабря2O2З года

Учетная политика для целей ведения бюджетного (бухгалтерского) учета

Раздел 1. Общие полоil(ения

УчетнаЯ политика Государственного автономIlого учреждения
Сахалинской области <<Агентство пор€lзвитию человеческого капит€rлu,) (далее

- Учреждение) разработана в целях обеспечениrt единства системы требований
к бюджетноIчIу (бухгалтерскому) учету.

учетная политика применяется последователъно из года в год.
изменение учетной политики производится в случаях:

а) изменения законодательства Российской Федерации о
учете, нормативных правовых актов, реryлирующих ведение
учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности;

б) формирования или утверждения субъектом учета новых правил
(способов) ведения бухгалтерского учета, применение которых позволит
представить В бухгалтерской (финансовой) отчетности релевантную и
достоверную информацию;

в) существенного изменения условий деятельности субъекта учета,
включая его реорганизацию, изменение возложенЕых на субъект учета
полномочий и (или) выполЕяемых им функций.

изменение учетной политики производится с нач€ша отчетного года,
если иное не обусловливается причиной такого изменения. Изменение

бухгалтерском

бухгалтерского
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учетной политики в течение отчетного года, не связанное с изменением

законодательств а Рос сийской Федер ации о бухгалтерском учете, ф едеральных

и (или) отраслевых стандартов бухгалтерского учета государственных

финансоВ, принятиеМ и (или) изменением нормативных правовых актов,

реryлирУющиХ ведение бухгалтерскогО учета и состаВление бухгалтерской

(финансовой) отчетности производится субъектом учета по согласованию с

органом, осуществляющим функции И полномочия учредителя, и с

финансовым органом соответствующего публично-правового образования.

Используемые термины и сокращения

Раздел 2. Нормативно-правовая база

учетная политика Учреждения разработана в соответствии:

- Федеральный закоН от 0б. t2.2}l1 J\b 402_ФЗ (О бухгалтерском учете);
- Приказ Минфина России от 01.12.2010 NЬ L57H кОб утверждении

ЕДИНОГО ПЛаНа СЧеТОВ бУхгалтерского учета для органов государственной
власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов

управления государственными, внебюджетными фондами, государственных
академий наук, государственных (муниципальных) учрежден ий и Инструкции
по его применению> (далее - Инструкция NЬ 157н);

наименование Расшифровка

Учреждение Государственное автономное учреждение С"r*"r.-"й
области <<Агентство по рutзвитию человеческого капитаJID)

кБк t-t7,e разряды номера счета в соответствии с Рабочим
планом счетов

х в зависимости
бухучета

18-й разряд
(деятельности);

- 26-йразряд - соответствующая подстатъя КОСГУ

того, в каком разряде номера счета
стоит обозначение:

код вида финансового обеспечения
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- Приказ Минфина России от 06.I2.20l0 Ns 162н <Об утверждении Плана

счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению) (далее

Инструкция М |62н);

- Приказ Минфина России от 16.I2.20lO ЛЬ 174н <Об утверждении ГIлана

счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его

применен".r, (дurrее - Инструкция Nч 174н);

- Приказ Минфина России от 23.12.2OIO NЬ 183н <Об утверждении Плана
счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его
применению>> (далее - Инструкция М 183н);

- Приказ Минфина России от 28.12.2010 М 191н <Об утверждении
Инструкции о порядке составления и представления годовой, кварт€Lльной и
месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы
Российской ФедерацииD (далее - Инструкция J,{b 191н);

- Приказ Минфина России от 25.03.2011 Ns 33н (об утверждении
Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной
бухгалтерской отчетности государственных (муницип€tльных) бюджетных и
автономНых учреЖдений>> (далее - Инструкция Nэ 33н);

- Приказ Минфина России от 30.03.20L5 М 52н кОб утверждении форм
первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета,
применяемых органами государственной власти (государственными
органами), органами местного самоуправления, органами управления
государственными внебюджетными фондами, государственными
(муницип€UIьными) учреждениями, и Методических указаний по их
применению>> (далее -приказ NЬ 52н);

_ Приказ Минфина России от З1.12.201б Ns 256н <Об утверждении
федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций
государственного сектора <<концепту€lльные основы бухгалтерского учета и
отчетности организаций государственного сектора (далее - прик€}з ЛЬ 256н)>;
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- Приказ Минфина России от 31.12.2016 J\b 257н <Об утверждении

федерального стандарта бухгалтерского учета дJIя организаций

государСтвенногО сектора <<основНые средствa)) (дапее - приказ J\b 257н);

- Приказ Минфина России от 3|.t2.2O|6 М 258н кОб утверждении

федералъного стандарта бухгалтерского учета для организаций
государственного сектора <<Арендa) (далее - приказ Jr{b258H);

- Приказ Минфина России от 3L.L2.2O16 м 259н <Об утверждении
федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций
государственного сектора <<обесценение активов);

- ПрикаЗ МинфиНа России от 30. |2.2017 J\9 274н <Об утверждении
федерапьного стандарта бухгалтерского учета для организаций
государственного сектора <<учетная политика, оценочные значе ния иошибки>>

(дагlее - прик€lз JФ 274н);

- Приказ Минфина России от 30.12.zOL7 ЛЬ 275н <Об утверждении
федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций
государственного сектора <События после отчетной датъD) (далее - приказ М
275н);

- Приказ Минфина России от 27.02.2018 м З2н (об
федера-гlъного стандарта бухгалтерского учета дJuI

государСтвенногО сектора <<,Щоходы>> (далее - прик€tз Nэ 32н);

- ПрикаЗ МинфиНа России от 28.02.20L8 }lb З4н (об утверждении
федерального стандарта бухгалтерского учета дJIя организаций
государСтвенIIогО сектора кНепроИзведеннЫе активЫ>> (да-пее - прик€lз JФ 34н);

- Приказ Минфина России от 30.05.2018 лЬ 122ъl <Об утверждении
федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций
государственного сектора <<Влияние изменений курсов иностранных вЕUIют)
(далее - прик€lз NЬ122н);

_ Приказ Минфина России от 30.05.2018 Ns l24H <Об утверждении
федералъного стандарта бухгалтерского учета для организаций

утверждении

организаций
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государственного сектора (Резервы. Раскрытие информации об условных
обязатеЛьстваХ и условных активаD (далее - приказ Nя 124н);

- Приказ Минфина России от 29.06.2018 М 145н <Об утвер}кдении
федералъного стандарта бухгаптерского учета для организаций
государственного сектора <<.Щолгосрочные договоры>> (далее - приказ Nч 145н);

- Приказ Минфина России от 07. 12.2018 м 256н <Об утверждении
федерального стандарта бухгалтерского учета дJUI организаций
государСтвеIIногО сектора <<ЗапасъР> (далее - прик€lз ЛЬ 256н <<Запасьп>);

- Приказ Минфина России от 15.11 .2019 М181н (об утверждении
федералЪногО стандарта бухгалтерскогО учета государственных финансов
<<НематеРи€rльные активьD) (далее - приказ Nч 181н);

- Приказ Минфина России от 15. 1 1 .2019 Ns 1 83н <Об утверждении
федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов
<<Совместная деятельность) ;

- Приказ Минфина России от 15.11 .2llg
федерагlьного стандарта бухгалтерского учета
<<Выплаты персоналу);

- Приказ Минфина России от 30.06.2020 М l29 н <Об утверждении
федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов
<<Финансовые инструменты)) (далее прикЕlз J,(b 129н);

- Приказ Минфина России от 16.12.2020 М 310н <Об утверждении
федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов
<<Биологические активьD) (далее - прик€lз Nе 3l0H);

- Приказ Минфина России от 15.06.2021 }tg 84н (об утверждеЕии
федералЬногО стандарТа бухгаЛтерского учета государственных финансов
"Государственная (муниципальная) казнu,) (далее - прикЕlз J\b 84н);

- Писъмо Минфина России от 13.12.2017 м 0i2-О7-07/8з464 (о
направлении Методических указаний по применению федерального стандарта
бухгалтерскогО учета для организациЙ государственного сектора <<Арендо> ;

М 184н <Об утверждении
государственных финансов
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- Письмо Минфина России от 28.10.2019 м 02-06-07/84752 ((о
методических рекомендациях по применению сгс <.щолгосрочные
договоры));

- Писъмо Минфина России от 05.08.2019 J\lb 02-о7-07/587lб ко
направлении Методических рекомендаций по применению положений Сгс
<<Резервы, Раскрытие информации об условных обязательствах и условIIых
активаю);

- Писъмо Минфина России от 01 .08.2019 ЛЬ 02-07 -О7158075 (о
направлении Методических рекоменд аций по применеЕию федерального
стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
<<Запасьп>;

- Писъмо Минфина России от 31.08.2018 Jъ 02-о6-О7/62480 ко
направлении Методических указаний по применению положений сгс
кУчетная политика, оценочные значе ния иошибкп>;

- Письмо Минфина России от 3 1.07.2018 Ns о2-06-о7155005 ко
направлении Методических укЕ}заний по применению федерального стандарта
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора <<события
после отчетной даты);

- Письмо Минфина России от 15.12.2017 NЬ 02-07-07 /84237 (о
направлении Методических указаний по применению федера.гrьного стандарта
бухгагlтерского учета для организаций государственного сектора <<основные
средствa));

-Писъмо Мипфипа России от 13.12.2017 м 02-07-07/83464 (о
направлении Методических указаний по применению федерального стандарта
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора кАрендuo 

;- Письмо Минфина России от 29.1I.2021 м 02-07-07196775 ((о
направлении методических рекоменд аций по применению федерального
стандарта бухгалтерского учета государственЕых финансов <<Биологические
активьD);
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- Писъмо Минфина России от 30.11.2о2о jъ о2-07-о71104з83 (о
направлении Методических рекомендаций по применению федералъного
стандарта бухгалтерского учета государственных финансов <<Финансовые
инструменты>;

- Письмо Минфина России от З0.11.202о J\ъ 02-07-071104384 ко
направлении Методических рекомендаций по применению федерального
стандарта бухгалтерского учета государственных финансов <нематериаJIьные
активы));

- Письмо Минфина России от З0.11.2020 Jф 02-о6-07/105552 (о
направлении Методических рекоменд аций по применению федерального
стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
<Информ ация о связанных сторонах) ;

- Писъмо Минфина России от З0.11.2о2о J\ъ 02-06-071104576 (о
направлении Методических рекомендаций по применению федерального
стандарта бухгалтерского учета государственных финансов <<выплаты
персонЕlJIу.

- Приказ Минфина от 15.о4.2021 М бlн коб утверждении
унифицированных форoo электронньiх документов бухгалтерского yLIeTa,
применяемых при ведении бюдrкетного учета, бухгалтерского учета
государСтвенныХ (мунициПальных) учрежден ий, иМетодических указаний по
их формИрованиЮ и гIрименению)) (далее 

- приказ Л& бlн);
- Федеральный стандарт бухучета ФсБУ 281202З ''Инвентаризация''

(приказ Минфина России от 1З января 2О2З г. Лb 4н).

Раздел 3. Состав учетной политики

1. Порядок организации бухгалтерского учета
1.1. Бр<гЕUIтерский учет в Учреждение ведет структурЕое подр€}зделение

- бухгалтерия, возглавляемая главным бухгалтером. Сотрудники бухг€Lлтерии
руководствуются в работе положением о бухгалтерии, должностными
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инструкциями, ответственным за ведение бухгалтерского учета в Учреждении
является главный бухгалтер.

основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06. l2.20l1 Ns 402-ФЗ, пункт 4
Инструкции к Единому плану счетов J\b 157н

1,2, Правила документирования фактов хозяйственной жизни, ведения
регистров бухгалтерского учета (п.31 прик€ва ЛЬ 256н), в том числе:

|,2,1, Принятие к учету первичных учетных документов, составленных на
иностранном языке.

первичные (сводные) учетные документы, составленные на иных языках,
должны иметъ построчный перевод на
сотрудником УчреждениrI в соответствии

рамкаХ формирОваниЯ своеЙ учетноЙ политики (п.31 прикЕIза М 256н);
При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод

таких документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения.
переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью

профессион€lльный переводчик. Перевод денежных (финапсовых) документов
заверяется нотариусом.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме
(идентичны по количеству граф, их н€вванию, расшифровке работ и т.д. и
отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей
достаточно однократЕого перевода на русский язык. Впоследствии переводитъ
нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.
основание: пункт 31 сгс <<Концепту€tпьные основы бухучета и отчетности).

1.2.2. Принятие к учету скаII-копий первичных учетных документов:
Скан-копии первичных учетных документов, содержащих

собственноручные подписи (сформированных на бумажном носителе),
принимаются к бухгалтерскому учету в случае их соответствия положениям,
предусмотренным пунктом 26 настоящего Стандарта, и при условии

русский язык, осуществляемый

с правилами, установленными в

сотрудника, составившего перевод,

документам. В случае невозможности

и прикладываются

перевода документа

к первичным

привлекается
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удостоверения соответствия скан-копии подлиннику документа
квапифицированной электронной подписъю лица, ответственного за
оформление ук€ванным документом факта хозяйственной жизни и (или) лица,
ответственного за формирование и (или) передачу такой скан-копии.;

l .2.З . ФормиРование регистров бухгалтерского учета.
а) Бухгалтерский учет ведется В электронном виде с применением

программных продуктов 1 С <Бухг€tJIтерия), <Зарплато>.
ОСНОВаНИе: ПУНКТ б Инструкции к Единому плану счетов ль 157н.
б) С исполъзованием телекоммуникационных каналов связи и

электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный
документооборот по следующим направлениям :

_ система электроЕного документооборота с учредителем;
- передача бухгалтерской отчетности учредителю;
- передача отчетности по нЕuIогам, сборам и иным обязательным

платежаNI в Управление Федеральной налоговой с;ryжбы;
- передача отчетности в отдепение Социального Фонда России;
- рtr}мещение информации о деятелъности учрежден ия наофициальном

сайте bus.gov.ru;

в) Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных
ДОКУМеНТОВ ЛЮбЫе ИСПРаВЛеНИЯ (Добавление новых записей) в электронных
базах данных не допускаются.

г) В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского
учета и отчетности:

по итогам каждого капеЕдарного месяца бухгалтерские регистры,сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный
IIосителъ и подшиваются в отделъные папки в хронологическом порядке.

основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов Nэ 157н, пункт
33 сгС <<КонцептуапьЕые основы бухучета и отчетности)).

При комплексной автоматиз ации бухгалтерского учета информация об
объектах учета формируется в базах данных используемого программного
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комплекса, Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в

форме электронного регистра, а при отсутствии технической возможности - на
бумажном носителе.

случае отсутствия возможности их хранения в виде электронных документов,
подписанных электронной подписъю, и (или) необходимости обеспечения их
хранениrI на бумажном носителе, осуществляется с
установленной в соответствии с правилами организации
архивного дела, но не менее пяти лет.

Формирование регистров бухга.гlтерского учета на бумажном носителе в

периодичностью,

государственного

РабочиЙ плаН счетоВ бухгалтерского учета, другие документы учетной
политики, процедуры кодирования, программы машинной обработки данных
(с указанием сроков их использования) хранятся организацией не менее пяти
лет после года, в котором они использов€lлись для составления бухгалтерской
отчетности в последний раз.

при выведении регистров бухгалтерского учета на бумажные носители
(формирОваниИ машиноГрамМ регистрОв бухгаЛтерскогО учета) ДОгý/скается
отличие выходной формы документа (машинограммы) от утвержденной
формы документа при условии, что реквизиты и пок€ватели выходной формы
документа (машинограммы) содержат обязательные реквизиты и показатели
соответствующих регистров бухгалтерского учета (п. 19 Инструкции М 1 57н).

При центр€tлизации учета Главная книга (ф. о5о4072) формируется
отделъно по каждому субъекту центр€Lлизованного учета.

Учреждение обеспечивает хранение представленных (сформированных)
первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, иных
докуменТов бухгалтерского учета в соответствии с прикЕlзом ФедераJIьного
архивного агентства от 20 декабря 2019 г. Ns 2зб коб утверждении Перечня
типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе
деятельности учреждения с укЕtзаниеМ сроков их хранения)).
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2, Методы оценки объектов бухгалтерского учета, порядок
признания (постановки на учет) и прекращения признания

(выбытия из учета) объектов бухгалтерского учета.
2,1, особенности учета нефинансовых активов

Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены
сотрудниками бухга.птерии в соответствии с положением о внутреннем
финансоВом контРоле (ПрИложение 3). Основание: пункт 3 Инструкции к
Единому плану счетов М L57H, пункт 23 сгС <<КонцептуЕlлъные основы
бухучета и отчетности)).

.щля случаев, которые не установлены В федеральных стандартах и Других
нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения
справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и
выбытиЮ активов, основание: гryнкт 54 сгС <<Концепту€tJIьные основы
бухучета и отчетности).

в случае если для пок€lзателя, необходимого для ведения бухгалтерского
учета, не установлеII метод оценки в законодателъстве и в настоящей учетной
политике, То величина оценочного пок€вателя определяется
профессион€lJIьIlым суждением главного бухгалтера. Основание: пункт б сгс
<<Учетная политика, оценочные значе ния иошибкп>.

активов, по факту документ€lJIъного подтверждения их приобретения согласно
условиям государственных контрактов (договоров), осуществляется на
основании РешениrI о признании объектов НФА (ф. 0510441). При этом
формирование дополнителъных документов, в частности Акт о приеме-
передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101), Приходный ордер на
приемкУ матери€lJIьных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504 2О7) в
этом случае не требуется.

2.1.1. Учет объектов основных
Учреждение учитывает в составе основных

объекты имуществq независимо от их стоимости,

принятие к учету основных средств, нематери€tльных и непроизведенных

средств

средств матери€lльные

, ёо сроком полезного
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использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или

постоянного использования в Учреждении. Принадлежащие Учреждению на
праве оперативного управления, на праве владения и (или) использования
имущества по договору аренды либо договору безвозмездного полъзованиrI.

ИспользУемогО для выполнениrI государственных полномочий (функций), для
управленческих нужд.

а) Струкryра кодовых обозначений инвентарного номера объекта
основныХ средств' определЯется слеДующиМ образом: каждомУ инвентаРНОIчry

объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества,
присваивается уникЕrпъный инвентарный номер, состоящий из 15 знаков:

- код финансового финансирования;
_ код синтетического счета;

_ код анапитического счета;

- год поступления;

- порядковый номер в группе.

присвоенный объекту инвентарный номер наносится несмываемой
краской. В случае если объектявляется сложным (комплексом конструктивно-
сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом
составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

б) особенности принятия к учету инвентарных объектов основных
средств, в том числе:

В СЛУЧ€ШХ, КОГДа Установлены одинаковые сроки полезного
использовани,I и метод расчета амортизации всех структурных частей единого
объекта основных средств, учреждение объединяет такие части дJuI
определения суммы амортизации.

при переоценке объекта основных средств накопленная амортизациrI на
дату переоценки пересчитывается пропорционЕrльно изменению
первоначапьной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная
стоимость после переоценки равняласъ его переоцененной стоимости. При
этом балансовая стоимость и накопленнм амортизациrI увеличиваются



(умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их

ауммировании получитъ переоцененную стоимость на дату проведениJI

переоценки.

срок полезного использования объектов основных средств устанавливает

установлен в настоящей Учетной политики (Приложение 1).

имущество, относящееся к категории особо ценного движимого
имущества (да-гlее - Печень оцдI), подлежат включению следующие виды

имущества:

- движимое имущество, балансовая стоимость которого превышает 50

тыс. рублей;

- иное движимое имущество, без которого осуществление учреждением
предусмОтренных его уставом основных видов деятельности будет

существенно затруднено и которое отнесено в соответствии с пунктом 1

постановления Правительства Сахалинской области от 28.10.2010 N 519 ,,о

порядке определения видов особо ценного движимого имущества
государственного бюджетного учреждения или государственного

автономного учреждения" к определенному виду особо ценного движимого
имущества;

- имущество, отчуждение которого осуществляется в специапьном
порядке, установленном законами и иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации.

перечни особо ценного движимого имущества (далее - Печень оцди)
учреждения подлежат согласованию с министерством имущественных и
земельных отношений Сахалинской области.

независимо от финансового источника приобретения имущества,

учреждение включают имущество в Перечень Оt{Щ4.

ведение Перечня оцд4 осуществляется бюджетным и автономным

учреждением в следующем порядке.

13

комиссия по поступлению и

<<Основные средства)>. Состав

выбытию в соответствии

комиссии по поступлению

пунктом 35 СГС

выбытию активов

с

и
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Переченъ оцдI государственных бюджетных и автономных учреждений
формируется ежегодно по состоянию на 1 января финансового года на
основапии данных бухгалтерского учета этих учреждений в разрезе сведений
о полном наименовании объекта, отнесенного в установленном порядке к
особО ценномУ движимому имуществу, его балансовой стоимости и об
инвентарном (учетном) номере в соответствии срезулътатами инвентар изации
имущества соответствующего учреждения.

.Щпя утверждениЯ Перечня оцдI учреждение предоставляет обращение,
подписаНное генеРЕUIьныМ директором учреждениrI (лицом, исполняющим его
обязанности), о вкJIючении движимого имущества в перечень (внесении
изменений в перечень), с приложениями перечня особо ценного движимого
имущества заверенных печатъю и подписью уполномоченного лица
учреждениrI в количестве трёх экземпляров.

Срок предоставления документоВ дJUI утверждения ежегодно до 1

февраля соответствующего года.

изменения в Переченъ оцди вносятся не чаще одного раза в месяц в
случае:

- выбытия (списания с баланса) объекта движимого имущества,
отIIосящегосЯ к категоРии особО ценного движимого имущества;

приобретения Учреждением объекта движимого имущества,
относящегося к категории особо ценного движимого имущества;

- изменения данных, включенных в Перечень.

установленным Положением утвержденным распоряжением министерства
образования Сахалинской области от !2мая2O2Ог. N 3. 12-448-р.

решение об утверждении Перечня оцди принимается министерством и
оформляется распоряжением министерства в течение 15 календарных дней с
момента поступлеЕия комплекта документов.

Основные средства стоимостью до
НаХОДЯЩИеСя в экспJý/атации, учитываются

000 руб. включительно,

ИзмененуIя В Перечень оцд4 вносятся в соответствии с процедурой,

10

на забалансовом счете 21 по
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балансовой стоимости. основание: пункт 39 сгС <<основные средства), пункт
373 Инструкции к Единому плану счетов N 157н.

при приобретении и (пли) создании основных средств за счет средств,
полученных по р€}зным видам деятельности, сумма вложений,
сформированных на счете х 106.00.000, переводится на код видадеятельности
4 <<су бсидии на выполнение государственного (муницип€tпьного) задания).

при принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на
финансовое обеспечение выполнения государственного задания на
содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан)

УЧРеЖДеНИеМ За СЧеТ СРеДСТВ от приносящей доход деятельности, стоимостъ
этого объекта переводится с кода видадеятельности <<2>> на код вида
деятельности <<4>>, Одновременно переводится сумма начисленной
амортизации.

Локально-вычислителъная сеть (JIВС) и охранно-пожарная сигн€шиз ация
(опс) как отделъные инвентарные объекты не учитывЕIIотся. Отдельные
элементы лвс и Опс, которые соответствуют критериям основных средств,

установленным сгс <<основные средства), учитываются как отдельные
основные средства. Элементы лвс или опс, для которых установлен
одинаковыЙ срок полезного исполъзования, учитываются как единый
инвентарный объект в порядке, установленноМ В гý/нкте 8 приказа Минфина
России NЬ 257н <<Основные средствa>).

расходы на доставку несколъких имущественных объектов
распределяются в первонач€шьную стоимостъ этих объектов пропорционЕtльно
их стоимости, указанной в договоре поставки.

передача В пользование объектов, которые содержатся за счет
учреждени,I, оц)ажается как внутреннее перемещение. Учет таких объектов
ведется на дополнительном забалансовом чете 43п <имущество, переданное
в полъзование - не объект арендьD).

ответственными за хранение технической документации на объекты
основных средств являются ответственные лица, за которыми они закреплены.
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Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел
гарантийный срок, ответственное лицо хранит также гарантийные т€шоны.

объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. учитываются
врегистрах бухучета в денежном выражении общей суммой без
колиIIественного учета в разрезе кодов финансового обеспечения:

2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
4 - субсидиrI на выполнение государственного задания;
5 - субси дии на иные цели.

учет ведется в Инвентарной карточке группового учета основных средств
(ф' 0504032), На КаЖДЫй ОбЪеКт библиотечного фонда стоимостъю свыше 100
000 руб, открывается отделънzш Инвентарная карточка учета основных средств
(ф, 0504031), Аналитический учет объектов библиотечного фонда в регистрах
индивиду€шъного и суммового учета ведется

соответствии с Порядком, утвержденным
08.10.2012 Ng 1077.

при начислении амортизации используется Линейный метод - годовая
сумма амортизационных отчисле}Iий определяется исходя из первоначальной
стоимости объекта основных средств и нормы амортизации, ис.lисленной
исходя из срока полезного ислолъзования этого объекта.

[анный метод предполагает равномерное начисление постоянной суммы
амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива.

2.|.2. Учет объектов нематериаJIьных активов
.щокументами учетной политики субъекта учета реryлируются

следующие положения:

а) Первоначальной стоимостью объекта нематериаJIъных активов,
приобретаемого В результате необменной операции, является его
справедливая стоимость на дату приобретения.

Первонач€шъная стоимостЬ нмА, созданных учреждением, помимо

сотрудниками библиотеки в

прикЕ}зом Минкультуры от

ЗаТРаТ' УКаЗаННЫХ В ПУНКТаХ 1912 СГС <НеМаТери€tльные активьD), также



t7

включает:

расходы на приобретение инструментов, приспособлений, инвентаря,
приборов, лабораторного оборудов анчIя, спецодежды;

расходы на заработIryю плату тестировщиков программного обеспечения,
созданного силами учреждения;

б) Учреждение дополнителъно раскрывает данные по группам
нематериапьных активов р€вделъно по объектам, которые созданы
собственными силами, и прочим объектам в части изменения стоимости
объектов в результате недостач и излишков.

основание: пункт 44 сгс <Нематери€Lпьные активьD).

в) Порядок формированиrI инвентарного номера по объектам
нематери€UIъных активов.

Каждому инвентарному объекту присваивается уник€lJIъный инвентарный
номер, состоящий из 15 знаков:

- код финансового финансирования;
- код синтетического счета;

- код ан€IJIитического счета;

_ год поступления;

- порядковый номер в группе.

присвоенный объекту инвентарный номер наносится несмываемой

предполагает равномерное начисление

на протяжении всего срока полезного

полезного

l57H, разд.

использования

2 Методических

краской (п. 59 Инструкции N 157н);

г) Методом начисления амортизации объекта нематери€LпъЕых активов (п.
30 приказа NЬ 181н, разд . 2, б Методических рекомендаций по применеЕию по
применеЕию федераJIьного стандарта бухгалтерского учета государственных
финансов <<Нематери€tльные активьп>) является :

_ линейный метод, который

постоянной суммы амортизации

использования актива;

д) порядок определения сроков
нематериЕlпьных активов (п. 60 Инструкции NЬ
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рекомендациil по применению федерагlьного стандарта бухгалтерского учетагосударственных финансов <<Нематери€lJIьные активьu>) определяется
комиссией по поступлению и выбытию активов самостоятельно в порядке,
определенЕоМ Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов;

ж) порядок применения первичных учетных документов (в том числе
электронных) как унифицированных форr, так и самостоятельно
разработанных поД конкретные виды хозяйствеЕных операций (п.2
методических рекомендаций по применению федерального стандарта
бухгалтерскогО учета государСтвенныХ финансов <<Нематери€tпьные активьо>).

2.1.3. Учет материЕlлъных запасов
Учреждение учитывает в составе матери€tJIъных запасовrчrg д vlJ{lclJrDtl-blл заlIасОВ МаТеРИ€tЛЪНЫе

объектыо ук€ванные в пунктах 98-99 Инструкции к Единому плану счетов ЛЬ
157н

а) Единица учета матери€lJIьных запасов в учреждении - номенклатурный
(реестровый) номер.

Если в первичных документах поставщика единицы измерения
отличаются от тех, которые исполъзует учреждение, ответственный сотрудник
оформляет акт перевода единиц измерения. Акт прикJIадывают к первичным
документам поставщика.

основание: пункТ п.8 приказ а256н<<Запасьо>

б) В целях анЕuIитического (управленческого) учета матери€шьные запасы
ведутся по Еаименованиям в разрезе центров матери€lJIьной ответственности
(материалъно ответственным лицам, местам хранения).

в) При приобретении и (или) создании матери€rлъных запасов за счет
средств, полученныХ по рЕ}зным видам деятельности, сумма вложений,
сформироваЕных на счете кБк х.106.00.000, переводится на код вида
деятелъности 4 <<Субсидии на выполнеЕие государственного
(муниципапъного) 

з аданиrD).

г) Порядок учета матери€IJIъных запасов, находящ ихся в пути (п.18
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приказа 256н <Запасъш);

Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в
бухга,птерском учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом
(договоРом), ЕслИ учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 102
Инструкции к Единому плану счетов м 157н, стоимость запасов
увеличивается на сумму данных затрат В день поступления запасов в
учреждение, отклонения фактической стоимости матери€lJIъных запасов от
учетной цены отдельно в учете не отражаются.

д) В Учреждении способ выбытия (отгryска) матери€lJIьных запасов
определяется по средней фактической стоимости.

выдача В ЭкспJý/атацию на Еужды учреждения канцелярских
приЕадлежностеЙ и хозяйСтвенныХ матери€UIов оформляется Ведомостъю
выдачи матери€л"лъных ценностей на Еужды учреждения (ф. 0504210). Эта
ведомостъ является осЕованием для списания материыIьных запасов.

осталъные материальные запасы, выданные ответственным лицам,
списываются по решению комиссии по поступлению и выбытию активов на
основании акта о списании матери€lJIъных запасов (ф. 050а230);

Основание: пункт 108 Инструкции ЛЬ 157н
е) Порядок учета материапьных запасов, осуществляемых

с решением о центраJIизации закупочной деятелъности (п.19
<<Запасьп>).

субъекты учета' осуществляющие В соответствии с решением о
центр€шизации закупочной деятельности, принятым в порядке, установленном
законодательством в сфере закупок товаров, работ, услуг отдельными видами
юридических лиц, функции и полномочия по закупке матери€tльных запасов

в соответствии

приказа 256н

для ЕужД другиХ организаций бюДжетноЙ сферы (фактических получателей
закупаемых материалъных запасов), расходы
(производственных) складов (баз) и (или)

установленной ими учетной политике не
произведенные вложениrI (первоначапьную

по доставке до центр€шъЕых

црузопоJryчателей согласно

вкJIючаются в фактически
стоимостъ) приобретаемых
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матери€LПьных запасов, и отражаются В составе расходоВ, относимых на

финансовый результат текущего периода;

ж) Порядок формирования затрат на производство матери€lJIьных запасов
(п. 20 прик€ва 256н <<Запасы>>), в том числе

в составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания

услуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы,
непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). В том числе:

списанные матери€rлъные запасы, В том числе медикаменты и
перевязочные средства, израсходованные непосредственно на ок€вание услуги
(изготовЛение готовой продукции), естественная убылъ;

(готовой продукции) учитываются матери€tльные запасы, израсходованные на
нужды учреждения, естественная убыль.

в составе распределяемых общехозяйственных

расходы на матери€lJIьные запасы, израсходованные

В состаВе накJIаДных расХодоВ при форМированиИ себестоимости услуг

расходов учитываются

на общехозяйственные
нужды учреждения (в т. ч. в качестве естественной убыли, пришедшие в
негодностъ) на цели, не связанные напрямую с ок€ванием услуг
(изготовлением готовой продукции);

2.L.4. Учет непроизведенных активов

объект непроизведенных активов, по которому комиссия по
поступлениЮ и выбытиЮ активоВ установила, что он не соответствует

условиям признания актива, учитывается Еа забалансовом счете 02
<<Матери€lJIьные ценности, принятые на хранение). Согласно п. 7 приказа М
З4н.

справедливая стоимостъ земельного участка, впервые вовлекаемого в
хозяйственный оборот, на которые не разграничена государственная
собственность и которые не внесены в ЕГРН, рассчитывается на основе
кадастровой стоимости анапогичного земельного участка, который внесен в
Егрн.

основание: пунктьl 17 сгС <<Непроизведенные активьD)
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каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент
прин,Iти,I К бухгалтерскомУ учету присваивается инвентарный номер.
инвентарный номер объекта непроизведенных активов состоит из пятнадцати
знаков' опредеJUIемый последоВательнО пО мере принятия к учету
непроизведенных активов _ х.х.хХхххх.ХХХХ, где :

1 разряД коД синтетической группы инвентарного объекта
непроизведенных активов по счету 103 <Непроизведенные активьп> - <<3>>;

2 разряд код вида инвентарного номера (1)) индивидуальный
инвентарный объект;

3*8 разряды _ порядковый номер инвентарного объекта (000001, 000002
и т.д.);

9-1-2 разРяды - вIrутренний групповоЙ инвентарный номер (0001, 0002 и
т,д,), .Щля индивидуального инвентарного объекта указывается 0000.

основание: пункТ 81 Инструкции к Единому плану счетов Ns 157н.
Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в

многографной карточке (ф. 0504054).

основание: пункт 128 Инструкции к Единому плаЕу счетов Ns 157н

2.2. Особенности учета финансовых активов
а) Учет денежных средств' В том числе операции с н€tличными и

безналичными денежными средствами;

учет денежных потоков в Учреждении осуществлятъ с учетом сгс
<<отчет о движеЕии денежных средств)) исходя из их экономической
сущности.

классификация денежных потоков производится В соответствии с
пунктом 7 СГС <<отчет о движении денежных средств)) по правилам,
установленным в пунктах 8-10 сгС <<отчет о движении денежных средств).

в целях составления отчета о движении денежных средств величина
денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как
разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов
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деятельности и их оттоками.

(основание: пункт 19 СГС <<отчет о движении денежных средств>).

отчет о движении денежных средств составлять в раi}резе кодов операций

сектора государственного управления (косгу) на основании аналитических

данных (по видам поступлений и выбытий, отраженных в бухгалтерском

учете.

учет движения денежных средств на лицевых счетах учреждения по

кассовым поступлениями выбытиям ведется в разрезе источников средств.

учреждение в пределах одного текущего финансового года в случае

необходимости осуществляет операции по заимствованию средств из одного

источника финансирования на другой, с их последующим возмещением в

рамках остатков на одном лицевом счете.

порядок отражения операций по заимствованию денежных средств

утвержден в методических рекомендациях.

Безналичные денежные средства отражаются на лицевых счетах,

открытых Учреждению, на основ ании выписок.

учет кассовых операций ведется в соответствии с Указанием Банка

России от 11.03.2014 J\b 3210-У <О порядке ведения кассовых операций

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций

индивидуЕlльными предпринимателями и субъектами м€шого

предпринимателъствa))

лимит расчетов н€}личными деньгами по одной сделке между
юридическими лицами составляет 100 000 руб. (Указание Банка России от
07.10.2013 Nь 3073-У (об осуществлении Еапичных расчетов>).

кассовая книга учреждения ведется автоматизированным способом.

(Основание: п. 4.7 Указания Банка России Nч 3210-У)

б) Учет денежных документов, в том числе:

учет денежных документов Учреждением ведется по их видам в

карточке учета средств и расчетов. ,щенежные документы хранятся в кассе

учреждения.
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Прием в кассу и выдача из кассы денежных документов оформляются

Приходными кассовыми ордерами (ф. 0310001) и Расходными кассовыми

ордерами (ф. 0310002) с оформлением на них записи "Фондовый''.

Приходные и расходные кассовые ордера с записью "Фондовый"

регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых

документов отделъно от приходных И расходных кассовых ордеров,

оформляющих операций с денежными средствами. Учет операций с

денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги

учреждения с проставлением на них записи ''Фондовый''.

в) Способ учета расчетов по доходам в разрезе видов поступлений.

.ЩЛЯ УЧеТа расчетов по суммам доходов, в том числе от окЕвания

бюджетными учреждениями платных услуг, применяется счет 205 00 "Раочеты

по дохоДам" (п. |97 Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от

0I.L2.20I0 N 157н, далее - ИнструкцияN 157н). На счете 205 00 отражаются

расчеты по суммам:

- доходов (поступлений), начисленных в момент возникновения

требований к их плательщикам;

- поступивших от плательщиков предварителъных оплат (обособленно, на

специЕlJIьном аналитическом счете).

при неисполнении должником обязательств по оплате оказанных ему

услуг (выполненных работ) в установленный срок дебиторская задолженность

может быть взыскана в судебном порядке. Сумма основного долга студентов,

отражаеМая учреЖдением на счете 205 31 "Расчеты по доходам от окЕвания

платных работ, услуг", независимо от н€шичия судебного решения, переносу

на счет 209 00 "Расчеты по ущербу и иным доходам" не подлежит.

при этом правила учета в учреждении устанавливает отражатъ суммы

ущерба, подлежащего возмещению по решению суда в виде компенсации

расходов, связанных с судопроизводством, в качестве доходов от компенсации
затрат. Учреждение отражает начисление подобньж доходов по кФо 2

(письмо Минфина России от 09. t12оIб N 02_0б-10/6550б).



поступления от возмещения ранее уплаченной госпошлины учитываются
в качестве доходов от компенсации затрат и относятся на ДнКВЩ 130 ''Щоходы

от окЕваНия платНых услуг, компенсаций затрат'' (п. 12.1.3 Порядка N 85н) и
подстатЬю 134 ",Щоходы от компенсации затрат" косгУ (п. 9.3.4 Порядка N
209н). В соответствии пп. 22о,22tИнструкции N 157н учет расчетов по
компенсации затрат осуществляется с применением счета 209 34 ''Расчеты по
компенсации затрат".

г) Учет расчетов с подотчетными лицами.

,щенежные средства выдаются под отчет на основании приказа

руководителя учреждениrI илИ служебной записки, согласованной с

руководителем. Выдача денежныхсредств под отчет производится путем
перечисления на зарплатную карту матери€tпъно ответственного лица.

учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам,

а также лицам, которые не состоят в штате, работающим по договорам
гражданско_правового характера, на основании отделъного приказа

руководителя учреждения. Расчеты по выданным суммам проходят в порядке,

установленном для штатных сотрудников.

предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные

расходы устанавливается в р€}змере 50 000 (пятьдесят тысяч) руб. На
основании распоряжения руководителя учреждения в исключителъных
случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов н€lJIичными

средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием
L{ентра-пьного банка.

основание: пункт 4 Указаний ЩБ от 09.12.2}1rg м 534s_y.

,щенежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок,
КОТОРЫЙ СОТРУДНИК УКаЗаЛ В Заявлениинавыдачу денежных средств под отчет,
но не более пяти рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен
отчитаться в течение трех рабочих дней.

Если расчеты произведены с использованием карты третьего лица,
сотрудниlсу необходимо будет обзавестисъ дополнительными документами,
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подтверждающими, что товар был приобретен по поручению и за счет

сотрудника. А именно сотрудник в качестве подтверждения понесенных им

расходов дополнительно предоставляет расписку иного лица с

подтверждением того, что сотрудником возмещены иному лИЦУ

соответствующие расходы, произведенные с использованием его банковской

карты. К авансовому отчету сотрудник должен приложить оригин€tпы всех

документов, связанных с использованием карты (квитанции банкоматов,

слипы-квитанции электронного терминала и т, Д.), в которых в обязательном

порядке ук€lзывается фамилия держателя банковской карты. В качестве

подтверждения понесенных им расходов дополнительно предоставляет

распискУ Иного лица (либо в Банк Иным лицоМ направлено письмо), с

подтверждением того, что сотрудником Банка возмещены Иному лИЦУ

соответствующие расходы, произведенные с использованием его банковской

карты.

Фактический срок пребывания работника в командировке определяется

по проездным документам, представляемым работником по возвращении из

командировки.

в случае проезда работника на основании письменного решения

работодателя к месту командирования и (или) обратно к месту работы на

служебном транспорте, на транспорте, находящемся в собственности

работникаили в собственности третьих лиц (по доверенности), фактический
срок пребывания в месте командирования ук€lзывается в служебной записке,
которая представляется работником по возвращении из командировки

работодателю с приложением документов, подтверждающих использование

ук€ванногО транспорта для проезда к месту командирования и обратно
(путевой лист, маршрутный лист, счета, квитанции, кассовые чеки и иные

документы, подтверждающие маршрут следования транспорта).

В случае отсутствия проездных документов фактический срок
пребывания работника в командировке работник подтверждает документами
по найму жилого помещения в месте командирования. При проживании в
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гостинице указанный срок пребывания подтверждается квитанцией (талоном)

предусмотренные Правилами предоставления гостиничных услуг в
Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства
Российской Федерации от 25 апреля Lg97 г. N 490 ''Об утверждении Правил

при отсутствии проездных документов, документов по найму жилого
помещения либо иных документов, подтверждающих заключение договора на
оказание гостиничных услуг по месту командирования, в целях

предоставлениrI гостиничных услуг в Российской Федерации''.

подтверждение принимающей

должностного лица) о сроке

работника стороны

подтверждения фактического срока пребывания в месте командирования

работником представляются служебная записка и (или) иной документ о

фактическом сроке пребывания работника в командировке, содержащий

командирования (из места командировки).

при направлении сотрудников учреждения в служебные командировки
на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном
порядком оформления служебных командировок (приложение 4).
возмещение расходов Еа служебные командировки, превышающих размер,
установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам
за счеТ средстВ от деятельности, приЕосящей доход, с разрешениrI
руководителя учреждения (оформленного приказом).

пределъные сроки отчета по выданным доверенностям на поJý/чение
материапьных ценностей устанавливаются следующие :

- в течение 10 календарных дней с момента получения;

- в течение трех рабочих дней с момента получения матери€rпъных
ценностей.

,щоверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен

либо иным документом,

ГОСТИНИЧНЫХ УСJIУГ ПО

подтверждающим заключение договора на оказание

месту командирования, содержащим сведения,

прибытия (убытия)

(организации либо

работника к месту

договор о полной матери€lпьной ответственности.
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Авансовые отчеты брошюрУются В хронолоГическом порядке в

последний день отчетного месяца.

2.3. Особенности учета обязательств

,,Щля учета обязательств используется синтетический счет 0 300 00 000

кобязательства)) Епс. ГIлана счетов бюджетного учреждениrI включает

следуюЩие группировочные счета: 0 301 00 000 "Расчеты с кредиторами по

долговым обязательствам"; 0 302 00 000 "Расчеты по принятым

обязательствам"; 0 303 00 000 "Расчеты по платежам в бюджеты"; 0 304 00 000

"прочие расчеты с кредиторами". Порядок учета расчетов по принятым

обязательствам рассмотрим на примере счета 0 302 00 000. Информация о

состоянИи расчетОв по принятым обязательствам с контрагентами бюджетных

организаций группируется на счете 0 302 00 000 "Расчеты по принятым

обязательствам", к которому применяются следующие группы счетов:

030210000 "Расчеты по оплате Труда и начислениям на выплаты по оплате

ТРУДаll; 030220000 "Расчеты по работам, услугам"; 030230000 "Расчеты по

поступлению нефинансовых активов"; 030240000 "Расчеты по безвозмездным

перечислениям организациям''; 030250000''Расчеты

перечислениям бюджетам''; 030260000 ''Расчеты

обеспечению"; 030270000 "Расчеты по приобретению ценных бумаг и по иным

финансовым вложениям"; 030290000 "Расчеты по прочим расходам''. в
соответствии с объектом учета и содержанием хозяйственной операции к нему
открываются соответствующие ан€шитические счета, например: 03021 1000

"Расчеты по заработной плате"; о3021200О "Расчеты по прочим выплатам'';

030213000 "РаСЧеТЫ ПО начислениям на выплаты по оплате трудаll; 0з0221000

"Расчеты по услугам связи";03О222000 "Расчеты по транспортным услугам'';
030223000 "Расчеты по коммунЕtльным услугам'' и т.д. 4L Принятие
(увеличение) обязательств отражается по кредиту счета 0 зо2 00 7зО, а

погашение (уменьшение) по дебету счета 0 302 830.

Аналитический учетрасчетов по пособиям и иным социаJIьным выплатам
ведется в рч}зрезе физических лиц - поJryчателей социапьных выплат.

по безвозмездным

по соци€lлъному
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Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе

СотрУдников и других физических лиц, с которыми закJIючены цражданско-

правовые договоры.

а) Виды обязательств:

1) Обязательства по государственным контрактам 302;

2) Обязжельства, связанные с оплатой труда;

3) Обязательства по расчетам с подотчетными лицами 208;

4) Обязательства перед бюджетом 303,

5) Обязательства по предоставлению субсидий и межбюджетных

Перечень документов, на основании которых возникают бюджетные

обязательства приведён в Приложении 13.

2.4. Порядок формирования отложенных обязательств (резервов

трансфертов 205;

б) Иные обязательства.

предстоящих расходов) :

В учреждении создаются резервы по выплатам персонЕtлУl По искам и

претензИонныМ требованиям, по гарантийному ремонту, по убыточным

ДОГОВОРНЫМ ОбяЗательствам, на оплату обязательств, по которым нет

документов, по сомнительным долгам, под снижение стоимости

матери€lJIьных запасов.

Резерв расходов по выплатам ОТГý/скных персонапу. Порядок

формирования резерва отпусков приведен в Приложении 5.

учреждение является стороной судебного разбирательства. Величина резерва

устанавЛиваетсЯ в р€lзмере претензИи, предъЯвленноЙ учреждению в судебном

иске либо в претензионных документах досудебного разбирательства. в
случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва
списывается с учета методом ((красное сторно).

Резерв по гарантийному ремонту. Определяется на текущий год в первый
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рабочий день года на основе плановых пок€lзателей годовой выручки от

реализации подлежащих гарантийному ремонту изделий. Величина резерва
рассчитывается от суммы плановой выручки, умноженной на коэффициент
предельного размера. Коэффициент рассчитывается как соотношение

расходов на гарантийный ремонт за предшествующие три года к объему
выручки за предшествующие три года.

резерв по убыточным договорным обязательствам создается, если
изменилисъ условиrI договора по независящим от учреждениrI причинам,
вследствие чего появилась вероятность убыточности заключенного договора.
основание для создания резерва - финансово-экономическое обоснование от
плацового отдела, док€lзыв€IIощоо, что

превышают доход по нему. Сумма
предполагаемыми доходами и расходами,

договору.

резерв на оплату обязательств, по которым нет документов, создается в
последний рабочий день отчетного kBapT€lJIa в случае, когда на этот день в
бухга.гlтерию не поступили первичные документы от контрагентов. Сумма
резерва устанавливается на основании

производится на основании данных

расчета планового отдела. Расчет

о фактически ок€ванных услугах,
выполненных работах или поставленных товарах.

резерв по сомнительным долгам отражается на забалансовом счете 04 и
равен сумме числящейся на нем дебиторской задолженности. На балансовых
счетах резерв не отражается.

основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов М
157н, пункты 7,2l СГС <Резервъu>.

2.5. Порядок формирования финансового результата

от предоставления права полъзования активом (арендная плата)

доход€lми текущего финансового года с одновременным

затраты на исполнение договора

резерва равна р€rзнице между

увеличенной на сумму санкций по

,Щоходы

признается
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уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении

срока пользования объектом учета аренды.

основание: пункт 25 сгС <<Аренда>, подпункт ((a>> гý/нкта 55 сгс
<,Щоходьш.

,щоходы от оказания прочих платных услуг по долгосрочным договорам
(абонементам) признаются в учете в составе доходов будущих периодов сумме
договора. ,щоходы будущих периодов признаются в текущих доходах
равномерно В последний день каждого месяца в разрезе каждого договора.
Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде применяется к
договорам (абонементам), в соответствии с которыми услуги ок€lзываются
неравномерно.

основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов J\b 157н, пункт
11 СГС <,Щолгосрочные договоры).

в отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее
года, а дата начала и окончаниrI исполнения договора приходятся на р€вные
отчетные годы, учреждение применяет положения сгс <.щолгосрочные

договоры).

основание: пункт 5 сгС <,.Щолгосрочные договоры).
учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и

утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятелъности:
на междугородные переговоры, услуги по достугry к интернету - по

фактическому расходу;

в составе расходов будущих периодов на счете кБк х.401.50.000
<<Расходы будущих периодов)) отражаются расходы:

_ по страхованию имуществq |ражданской ответственности;

- Отгý/скные, если сотрудник не отработал период, за который
предоставили отпуск;

_ взносы на капремонт многоквартирных домов;
- плата за сертификат ключа ЭtЦI;

Расходы будущих периодов списыв€IIотся на финансовый резулътат
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текущего финансового года равномерно по l/t2 замесяц в течение периода, к
которому они относятся. По договорам страхования период, к которому
относятся расходы, равен сроку действия договора. По Другимрасходам,
которые относятся к будущим периодам, длительность
периода устанавливается руководителя учрежденшI в приказе.

основание: пуЕкты 302, 302.| Инструкции к Единому плану счетов М
157н.

.Щоходы от целевых субсидий по соглашению,
более года, учреждение отражает на счетах:

заключенному на срок

401,4l <<.Щоходы будущих периодов к признанию в текущем годр);
401.49 <<.ЩоходЫ будущиХ периодоВ к признанию в очередные годы)).
основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов ЛЬ 157н.

3. Рабочий план счетов бюджетного учета или рабочий план
счетов бухгалтерского учета.

Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов
(Приложение 6), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому
плаЕу счетов М 157н, Инструкцией ЛЬ 174н.

При отражении в бухучете хозяйствеЕЕых операций 1-18 рЕвряды номера
счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:

Разряд

номера счета

Аналитический код вида услуги:
0709 <Щругие вопросы в области образования)

Код целевой статьи расходов при о.ущ..БоБ
деятелъности с целевыми средствами:

в рамках национЕuIьных проектов (программ),
комплексного плана модернизации и расширения
магистр€rльной инфраструктуры (региональных проектов в
составе национztлъных проектов);



если ук€вание целевой статьи предусмотрено
требованиями целевого назначения активов, обязательств,
иных объектов бухгалтерского учета.

В остальных случаях - нули

Код вида поступле ний или выбытий, соответ.""ййt,
аналитической цруппе подвида доходов бюджетов;
коду вида расходов;

ан€шитической группе вида источников
финансирования дефицитов бюджетов

Код вида финансового обеспечения (деятельности)
2 приносящая доход деятельность (собственные

доходы учреждения);

3 - средства во временном распоряжении;
4 - субсидия на выполнение государственного задания;
5 - субси дии на иные цели;

6 СУбСИДИИ На цели осуществления

основанИе: гý/нкты 21-2L.2Инструкции к Единому плану счетов Ng
пункт 2.1 Инструкции NЬ 174н.

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому
плану счетов Nэ 157н, учреждение применяет дополнителъные забалансовые
счета, утверждеЕные В Рабочем плане счетов. основание: пункт зз2
Инструкции к Единому плаЕу счетов ЛЬ 157н, пункт 19 сгС <<Концепту€tльные
основы бухучета и отчетности)).

в части операций по исполнению публичных обязательств перед
IраждаЕами в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по
рабочемУ ПланУ счетов в соответствии Инструкцией Nч l62H, основание:
пункты 2 и б Инструкции к Единому плану счетов NЬ 157н.

757н,
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4. Порядок проведения инвентаризации активов, имущества,
учитываемого на забалансовых счетах, обязательств, иных

объектов бухгалтерского учета.

1, Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящ ихся
на забалансовых счетах), а также финансовых резулътатов (в том числе
расходоВ будущих периодоВ и резерВов), в соответствии с Федералъным
СТаНДаРТОМ бУХУЧеТа ФСБУ 28/202З "Инвентаризация,, (приказ минфина
России от 13 января 2023 г. J\lb 4н), проводит постоянно действующая
инвентаРизациоЕН€lя комиСсия (ПрИложение 2). Порядок и график проведения
инвентаризации (приложение7). В отдельных случаях (при смене
матери€lJIьно ответственнъIх лиц, выявлении фактов хищения, стихийных
бедствиях и т,д,) инвентаризацию может проводить специЕIпъно созданн€UI
рабочая комиссиrI, состав которой утверждается отельным прикЕlзом
руководителя учреждения, основание: статья 11 Закона от 06. 12.2011 м 402-
ФЗ, раздел VIII сгС <<Концепту€Lлъные основы бухучета и отчетности).2. Руководителями обособленных структурных подразделений
учреждени,t создаются инвентаризационные комиссии из числа сотрудников
подр€вделения прик€tзом по подрtlзделению.

5, Формы первичНых (сводных) учетных документов, регистров
бухгалтерского учета, иных документов бухгалтерского учета,
применяемых для оформления фактов хозяйственной н(изни,

ведеция бухгалтерского учета, по которым законодательством
Российской Федерации не предусмотрены обязательные для их

оформления формы документов.
щля ведения бухгztптерского учета применяются:
- унифицированные формы первичных документов бухгалтерского учета,



утвержденные прик€lзом Минфина России м 52н от 30.03.2015
(Приложение 8);

_ унифицированные формы первичных документов, утвержденные
ГоскомсТатоМ РФ (В случае их отсутСтвиЯ в прик€ве МинфиНа России ЛЬ 52н);

б. Правила документооборота и технология обработки учетной
информации:

б.1. Техпология обработки учетной информации
б,1,1 Бухгалlтерский учет ведется в электронном виде с применением

процрамМных проДуктоВ 1С <Бухгалтерия)), <Зарплата>>. основание: гryнкт б
Инструкции к Единому плаЕу счетов ЛЬ 157н.

6,1,2, С исполъзованием телекоммуЕикационных каналов связи и
электронной подписи бухгалтерия учреждениrI осуществляет электронный
документооборот по следующим направлениям :

_ система электронного документооборота с учредителем;
- передача бухгалтерской отчетности учредителю;
- передача отчетности по н€tJIогам, сборам и иным обязательным

платежам в Управление Федералъной налоговой с.гryжбы;
_ передача отчетности в отделение Социального Фонда России;
_ рtr}мещение информации о деятельности учрежден ия наофициальном

сайте bus.gov.ru;

6.1.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных
ДОКУМеНТОВ ЛЮбЫе ИСПРаВЛеНИЯ (ДОбавление новых записей) в электронных
базахданных не допускаются.

6.1,4. В целях обеспечения сохранности
бухгалтерского учета и отчетности:

электронных данных

по итогам каждого капендарного месяца бухгалтерские регистры,сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный
носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

основание: пункт 19 Инструкции к Единому плаЕу счетов NЬ 157н, пункт
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33 сгС <<КонцептуаJIъные основы бухучета и отчетности)).
6.2. Правила документооборота
6,2.t Порядок и сроки передачи первичных учетных докумептов дJиотражения в бухгалтерском учете установлены в графике документооборота(Приложение 9), Основание: пункт 22 сгс<<Концепту.JIьные основы бухучетаи отчетности), подпуIIкт

значения и ошибки>>.

(р) гrункта 9 СГС <<Учетная политика, оценочные

- самостОятелъЕо разработанные формы (Приложение 10);
- унифицированные формы, дополнеЕные необходимыми реквизитами.основаНИе: гý/нКтьl 251,6 сгС <<Концепту€шъные осFIовы бухучета иотчетности)), подпункт

значения и ошибки>>.

6,2,3' Право подписи учетных документоВ (Приложение 11).пофамилъный список сотрудников, имеющих право подписи, утверждаетсяотдельныМ прик€lзоМ руководителя. основание: пункт 11 Инструкции кЕдиному плаЕу счетов Nq 157н.

6,2,4, к учету принимаются документы о приемке, универсальныйпередаточный документ или счет-фактура от контрагентов (поставщиков,
исполЕителей' подрядчиков)' оформлеЕные В электронноМ виде иподписанные ЭЩП в ЕИС <<Закупки>>. Правом подписи укЕванЕых документовобладают сотрудники, переченъ которых утверждается прик€lзом
руководителя.

6,2,5, Учреждение применяет с 1 январ я 2О23 года электронные формыпервичных документов и регистров бухучета, обязателъные к применению поприка:}у Минфина от 28.0б .2O22Ng 100н с 1 января 2О24года:
Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448);
накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов(ф. 0510а50);

6,2,2, При проведении хозяйствеЕных операций, ДЛя оформления которых
не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:

((г)) пункта 9 СГС <<Учетная политика, оценочные
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Требование-накладная (ф. 05 1 045 1 );

Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 05 l0a52);
заявка-обоснование закупки товаров, работ, Услуг м€tпого

подотчетное лицо (ф. 0510521);

Карточка учета капит€lлъных вложений (ф. 0509211);

объема через

Карточка учета права полъзования нефинансовым активом (ф. 0509214).
.Щанные формы применяются вне центр€lJIизуеМых полномочий 

- 
присамостоятелъном оформлении учреждением и регистрации фактовхозяйственной жизни.

6,2,6,.Щокументы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на
съемном жестком диске в течение срока, установленного в соответствии справилами организации государственного архивного дела в Российской
Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором
(за который) они составлены.

6,2,7, При поступлении документов на иностранном языке построчный
перевод такихдокументов на русский язык осуществляется сотрудником
учреждения, Переводысоставляются на отдельном документе, заверяются
подписъю сотрудЙка, составившего перевод, и прикладыв€lIотся к первичным
документам, В случае невозможности перевода документа привлекается
профессион€tJIъЕый переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов
заверяется нотариусом.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме(идентичны по количесТВУ IРаф, их нЕ}званию, расшифровке работ И т.д. иотличаются толъко суммой), то в отношении их постоянных показателей
достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводить
нужно толъко изменяющиеся покЕватели данного первичного документа.основание: пункТ 31 сгС <<Концептуалъные основы бухучета и отчетности)).

6,2.8. Учреждение исполъзует унифицированные формы регистровбухучета, перечисленные в Приложении 3 к прик€rзу Ns 52н, Принеобходимости формы регистров, которые не унифицированы,
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разрабатываются самостоятельно. основание: пункт 11 Инструкции к
Единому плану счетов лЬ 157н, подпуЕкт ((г> пуЕкта g сгс <<Учетная
политика, оценочные значениrI и ошибки>>.

электронных регистров бухучета осуществляется в
Формирование

следующем порядке:

в регисТрах В хроЕолоГическоМ порядке систематизируются первичные
(сводные) учетные документы по датам совершеЕия операций, дате принятиrI
к учету первичного документа;

Журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам
формирУется ежемесячнО в случае, если в отчетном месяце были обороты по
счету;

ордеров составляется

статусом ((подписаD)

течение двух рабочих

- журнiлп регистрации приходЕых и расходных
ежемесячЕо, в поOледний рабочий день месяца;

- приходные и расходные кассовые ордера со
анIryлируются, если кассовая операция не проведена в
дней, включм денъ оформления ордера;

- иIIвенТарная карточка учета основных средстВ оформляется при
прин,Iтии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке,
модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При
отсутствии указанных событий - ежегодно на последЕий рабочий денъ года со
сведениями о начисленной амортизации;

- инвентарная карточка цруппового учета основных средств оформляется
при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных опереоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и привыбытии;

- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный
список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний
денъ года;

- книга учета бланков строгой отчетности, книга ан€шитического учетадепонирОванноЙ зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно в последний
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денъ месяца;

- журнаJIы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
- Другие регистрыl Но ук€ванные выше, заполняются по меренеобходимости, если иное не установлено законодателъством РФ.
основание: гý/нкты 11,167 Инструкции к ЕдиЕому плану счетов ЛЬ 157н,Методические укшаниrI, Утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 м52н.

учетные регистры по операциям составляются отдельно.
6,2,9, Журна.гl операций расчетов по оплате труда, денежномудоволъствию и стипендиям (ф. 0504071) ведется р€lздельно по кодам

финансового обеспечения деятелъности и раздельно по счетам:
- кБК х,302J1,000 <<РасчетЫ по заработной плате) и КБк х.з02.1з.000

<<расчеты по начислениrtм на выплаты по оплате трудuo;
кБк х.302.12.000 <<Расчеты по прочим несоци€шъным выплатамперсонаIry в денежной форме> и КБК х.зо2.14.000 <<Расчеты по прочимнесоци€lJIьным выплатам персон€tлу в натуралъной форме>;

- кБК х,зо2,6C000 <Расчеты по соци€tJIъным пособиям и компенсациям
ПеРСОНаЩr В ДеНеЖНОй фОРМе> И КБК Х.З02.67.000 <расчеты ,,о соци€lJIънымкомпенсациям персонапу в натураJIьной форме>;

- кБК x.302.g6.000 <Расчеты по иным выплатам текущего характера
физическим лицам)).

ОСНОВаНИе: ПУНКт 257 Инструкции к Единому плану счетов м 157н.6,2,10, Журналам операций присваиваются номера согласно Приложению12,

6'2'10,1, ЖУРН.ПЫ операций (ф. 0504071) ведутся р€Lзделъно по кодамфинансового обеспечения. Журналы формируются ежемесячно в последний
денъ месяца. К журналам прилагаются первичные учетные документы.6,2,1l. Первичные И сводные учетные документы, бухгагrтерские
регистры составляются в форме электронного документа, подписанногоквалифицироваIIной электронной подписъю. При отсутствии возможности
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составить документ, регистр в электронном виде, он может бытъ составлен на
бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

6,2,12, По требованию контролирующих ведомств первичные докумецты
представляются в электронном виде. При невозможЕости ведомства получитъ
документ в электронном виде копии электронных первичных документов и
регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и
заверяются руководителем собственноручной подписъю.

При заверении одной страницы электронного документа (регистра)
проставляется штамп <<Копия электронного документа вернu'), должность
заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата
заверения, При завереЕии многостраничного документа заверяется копиrI
каждого листа.

основаНие: частЬ 5 статьИ 9 Закона от 0б. 12.2011 м 402-ФЗ, пункт 11
Инструкции к Единому плану счетов М 157н, гryнкт з2 сгс<<Концепту€rлъные
основы бухучета и отчетности)>, Методические указания, утвержденные
прик€lзоМ Минфина от 30.03.2015 ЛЬ 52н, статья 2 Закона от 06.04. 20|lM бз_
Фз.

6.2.|3. Электронные документы, подписанЕые квалифицированной
электронпой подписъю, храIштся в электроЕном виде на съемных носителях
информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей
информации, При этом ведется журнап учета и движения электронных
носителей, Журн€ш должен бытъ пронумерован, прошнурован и скреплен
печатъю учреждеЕия, Ведение и хранение журнала возлагается прик€lзом
руководителя учреждениrI IIа ответственного сотрудника учреждениrI.
основанИе: пункТ 33 сгС <<Концепту€tпьные основы бухучета и отчетности),
пункт 14 Инструкции к Единому плаЕу счетов М 157н.

6,2,14, При необходимости изготовления бумажных копий электронных
документов И регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются
штампом, который проставляется автоматически при распечатке документа:
<<,.щокумент подписан электронной подписью в системе электронного



документооборота учреждения, с указанием сведений о сертификатеэлектронной подписи кому выдан и срок действия. ЩополнителъноСОТРУДНИК бУхгалтерии, ответственный за обработку документа, ведециерегистра, ставит надписъ <<Копия верна)), дату распечатки и свою подписъ.основание: пy}IKT з2 сгС <<Концепту€lJIъные осIIовы бухучета иотчетIIости)).

6.2.15. В деятелъности учреждения
отчетности:

оформления

исполъзуются бланки строгой

- бланки трудовых книжек и вкладышей к Еим;
Учет бланков ведется одиЕ бланк одиII рублъ.
основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов ЛЬ 157н.6.2.16. ПереченЪ должностей сотрудников, ответственных за учет,хранение и выдачу бланков строгой отчетности, приведен в Приложе нип 76.6,2,17, особенности применения первичных документов :

6,1,17,1, При ремонте нового оборудов ания, неисправЕостъ которогобыла выявлеЕа при моЕтаже, составляется акт о выявленных дефектахоборудованияпо 
форме ЛЬ ОС-lб (ф. 030бOOs).

6,2,17,2, На списание призов, подарков, сувениров оформляется дкт осписании матери€lJIьных запасоВ (ф. 0504230), к которомУ должен бытъприложен протокол заседания комиссии по поступлению и выбытию активов.6,2,17,3, При поступлении имущества и ЕЕtJIичных деЕег от жертвователяили дарителя составляется акт в произвольной форме, в котором должны бытъ:- ук€tзаны обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 25сгС <<КонцеПryальные основы бухучета и отчетност",);
- поставлены подписи, передающей и принимающей стороЕ.
Если имущество и наличные денъги поступают без

письменЕого договора, передающ€ш сторона:
- делает в акте запись о

безвозмездно; 

*rllw Jclllzluъ ., том, что имущество или деньги переданы

_ ук€tзывает цели, на которые необходимо исполъзоватъ пожертвованные
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денъги или имущество.

6,2,17,4, В Табеле учета исполъзования рабочего времени (ф. 0504421)
регистрируются случаи отклонений от норм€lлъного использования рабочеговремеIIи, установлеЕного правилами трудового распорядка. В графах 20 п З7отражаются итоговые данные неявок.

Табелъ учета исполъзования рабочего времени (ф.
условными обозначениями:

0504,421) дополнен

наименование покаj}ателя

.Щополнителъные выходные дни (оплачивu.r"r.j

Заключение под стражу

Щополнителъный оплачива.*"М выходной денъ для
прохождения диспансеризации

Нерабочий оплачиваемый день

Выходные за вакцинацию с сохранеЕием .uрчОоЙББ
Приостановка действия

мобилизацией сотрудника

трудового договора в связи с

Расширено применеЕие буквенного кода (Г)) <<Выполнение
государСтвеЕныХ обязанностей>> - для случаев выполнения сотрудниками
обществеЕных обязанностей (например, для регистрации дней медицинского
освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когдасотрудЕИк отсутсТвов€tJI по вызову в военкомат Еа военные сборы, по вызову
В суд и ДРугие госорганы в качестве свидетеля и пр.).

6.2.17.5. Расчеты по заработной плате и Другим выплатам оформляются вРасчетной ведомости (ф. 05044о2)и Платежной ведомости (ф. 0504403).
6.2.17.6. При временном переводе работников на уд€шенный режимработы обмен документами, которые оформляются в бумажном виде,

раj}решается осуществлятъ по электронной почте посредством скан-копий.
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скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником,
ответственным за факт хозяйственноЙ жизни, в сроки, которые устаFIовленыграфиком Документооборота, Скан-копия направляется сотруднику,
уполЕомоченному Еа согласование, в соответствии с графиком
документооборота, Согласованием считается возврат электронного письма от
ПОJý/чателя к отправителю со скан-копией подписанного документа.

после окончания режима удаленной работы первичные документы,оформленные посредством обмена скан-копий, распечатываются набумажном носителе и подписываются собственноручной подписъю
ответствеIIных лиц.

6,2,18, СоlрудНик, ответственный за оформление расчетных листков,
выдает каждому сотруднику лично на руки расчетный листок в денъ выдачи
зарплаты за вторую половину месяца.

7, ПорядоК оргашизации И обеспечения (осуществления)
внутреннего контроля

порядок организации и осуществления внутреннего контроля
осуществляется в соответствии с положениями прик€ва Nч 256н, приказа М274п, Федералъного закона от 0б. 12.2о11 м 402-ФЗ ко бухгалтерском учете),иными нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок
организации и ведения бухгалтерского учета в Российской Федерации
(Приложение 3).

7 ,l, Внутренний финансовый контролъ в учреждении
комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контролъ
деятелъности осуществляют в рамках своих полномочий:

- руководителъ учреждения, его заместители;
- главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
_ нач€rльЕик финансового, кадрового и правового

сотрудники отдела;

осуществляет

в ходе своей

обеспечения,

- иные должностные лица учреждения в соответствии со своими
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обязанностями.

ОСНОВаНИе: ПУНКт б Инструкции к Единому плану счетов ль 157н.

8, Порядок признания В бухгалтерскомучете и раскрытия вбухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты

признание В учете и раскрытие В бухгалтерской отчетности событийпосле отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в Приложении
14,

9. Иные способы ведепия бухгалтерского учета, необходимые дляорганизации ведения бухгалтерского учета п формированпя
бухгалтерской (фипансовой) отчетности субъектом учета.положениями учетной политики необходимо предусмотреть, в томчисле:

9,1, особенности ведения бюджетного (бухгЕlJIтерского) учета по типамгосударственных учреждений (казенное, бюджетЕое или автономное).
9,2, Отраслевые особеннОсти (с соблюдением принципа идентичности,

совместимости) объектов бюджетного (бухгалтерского) учета исходя изнаправлений расходов, полномочий (функций), выполняемых работ илиок€lзываемых услуг, в том числе относящ ихся к р'зличным сферам
деятелъности).

9,З, КоРреспонденциЮ счетоВ бюджетНого учета отдельных фактовхозяйственной жизЕи и (или) корреспонденцию счетов бухгалтерского учетаотделъных фактов хозяйственной жизни.

11,пололсение о комиссии по поступлению и выбытию активовКомиссия по поступлению и выбытию активов УчрежденшI (далее-Комиссия) создана для принятия решения о поступле нии, выбытии,внутреннем перемещении имущества, переоценке нематери€lJIьных активов,



основных средств и материЕIJIьных запасов, а также для спис аниядебиторской
и кредиторской задолженности с истёкшим сроком исковой давности.

Состав постоянно действующей комиссии по поступлеЕию и выбытию
активов.

Комиссия выполЕяет свои функции в соответс твии с положением окоМиссии по поступлеЕию и выбытию активов, утверждаемым руководителем
учреждения (Приложение 16).


